PRUGYI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA







Priigyi Kizos Onkormanyzati Hivatal
3925 Priigy, Kossuth Lajos utca 3.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Ervényes: 2020. februdr 4-t61






TARTALOMJEGYZEK

1. A SZabAlyzZat CELJA ...ooiiieiiii bbb s 5
1.1, A 57abalyzat hatalya ........coomieeceee e e 5
2. Ertelmezd TeNdEIKEZESEK ........oveveeeeeeeeeeecteetesae st s esaes e e snses s en bbb ses s 6

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK RENDIE ......covvvmmmiecceeemmeeessmaseesmsssssessssseesssssssisssssssssssssssssnsssssssssssasmasensassssses 6
1. A kdzérdekii adat megismerésének szabalyal ... 9
2. A szobeli tajEK0Ztatas SZADAIYAL ... cvvvrvervirirrerene s 10
2. Az irasbeli tajékoztatas SZabAlYai...........cvccivrrrniniiiiniin s 11
3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabdlyai ..............ccoevivninniinnines 11
4. A jogorvoslat szabalyai a kzérdek( adatok teljesitésével kapesolatban........oovevevvceeeenenine. 13

1L A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA

HOZATALANAK RENDIE .......ooommiiniiniresssesssessssssssssssessasssssmssssesssssssseesssssmoenisssesansenes 13
1. A kozérdekii adatok nyilVANOSSAZA ...c..coccoiviriieeee e 13
2. A kozzétételi elJAras SZabAlyal .....ooiveieeiic e 14
3. A kdzérdekil adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitdsa.........corvvmniriiiniin, 15
IV. EGYEB RENDELKEZESEK ....oomiueoeeeereseeeessesssssesesssssososssmtesssssssassssenssassasssssssasssssnsans 15

TV. ZARO RENDELKEZESEK ... oveoeeveve e eeeeeeeeesssssessessssssssssssssssestsssssseesesasasasesnsssssssesssssessesones 16






A kézérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Priigyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére irnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen koézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabélyait az informécids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szo0l6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrdl szdlé
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kézérdeki adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd
koltségtérités mértékérdl sz6lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet’, a kozzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételehez szlikséges kdzzétételi mintdkrdi sz616 18/2005. (XTI, 27.) IHM
rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaitak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza és elGsegitse a szabdlyzat hatdlya ald tartozd
koltségvetési szervek® kdzérdekili adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a
kérelem esetén kovetendd eljaras menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivano személy jogait és kitelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriils
kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvénos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldstknek korét,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.prugy.hu honlapon
kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo szabdlyzat hatdlya kiterjed
— Priigyi K6zos Onkormanyzati Hivatalra,
— Priigy K&zség Onkormanyzatéra,
— Taktakenéz K6zség Onkorményzatéra,
— Priigy Kézségi Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,
— Taktakenéz Kozségi Roma Nemzetiségi (")nkorményzatra,
— Priigy Kérnyéki Szocialis Alapellatéd és Gyermekvédelmi Térsulésra,
— Priigy-Taktakenéz Szennyviz Beruhazd Onkormaényzati Térsulasra,
~ Priigyi Mesevar Napkéziotthonos Ovodara,
— Priigy Kozségi Szocidlis Szolgaltatd Koézpontra,
— Taktakenézi Bébita Ovoda és Konyhara.

l Modositotta: 360/2019. (XII. 30.) Korm. rendelet Hatdlyos: 2020. I 1-151.

Kaltségvetési szerv alatt az ligyrend 1. sz. meilékletét képezd azonositc listaban foglalt szervezeteket kell érieni.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvinossgra hozatalanak szabalyzata

2. Ertelmezd rendelkezések
Erintett: barmely inform4cié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Azonosithato természetes személy: ® az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozé
adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy t&bb tényezd
alapjan azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikal szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsigira
vonatkozé személyes adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy
egészségi dllapotara vonatkozd egyedi informacidt hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi

vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatisokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megeldzbéen a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljirassal Osszefliggésben, a Dbiintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis

szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozo személyes adat.

Kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi 8nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1éve és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informécio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, ondlld vagy gyiljteményes
jellegétdl, igy killéndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra
és a milkddést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott

szerzbdésekre vonatkozd adat.

3 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII 1drvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VIl 26-16l.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezben kbzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Kozérdekbol nyilvdanos adat: a kzérdekt adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetbvé tételét
térvény kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak &nkéntes, hatarozott és megfelel$ tajékoztatason alapuld
egyértelmit  kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds Otjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd -
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott - dndlldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dintéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kizos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unio
kételezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozétt - az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adathezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvéltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznidlasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készftése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési céli adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskérében a
k&zrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegeté veszélyek megeldzésére vagy elharitasara, a
blinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biintetSeljaras lefolytatasira vagy ezen eljarasban
vald kozremlikodésre, a szabdlysértések megelozésére és felderitésére, valamint a
szabélysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen eljardsban vald kézremikddésre, tovabba a
biintetdeljarasban vagy szabdlysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények
végrehajtasara iranyuld tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban
egyiitt: blntldézési adatkezelést folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és
céljabodl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsoloédéd személyes adatok levéltari,
tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd kezelését is - (a tovabbiakban
egylitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi céld  adatkezelds: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabdlyban
meghatarozott feladat- és hatdskdrében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhdrité szervének jogszabélyban meghatdrozott feladat- és hatdskorében
végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvény hatélya ald tartozd adatkezelése.

Priigyi Kozds Onkormanyzati Hivatala 7



A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteendd adatok -
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Honvédelmi céli adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szolé tdrvény, tovdbbd a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségr6l, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriletén szolgilati céllal
tartdzkodd kiilfoldi fegyveres erok, valamint a Magyar Kztarsasag teriiletén felallitott
nemzetkdzi katonai parancsnoksagok és dllomanyuk nyilvéntartdsérél, valamint
jogallasukhoz kapcsolédd egyes rendelkezésekrél szold torvény hatilya ala tartozd
adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové
tétele.

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére
tovabbitdsa Otjan valamely més harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemgzetkozi szervezef: a nemzetkszi k6zjog hatalya ala tartozd szervezet €s annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb 4llam kozotti megéllapodas
hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodas alapjén jott létre.

rou

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamdra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lchetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésénck korlatozasa
céljabdl térténd megjeldlése Gtjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési mlveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezb szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi
aktusiban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uUton kdotelezben

kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkézld: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kdtelezben kzzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabalyzata

EGT-dllam: az Eurépai Uni6é tagéllama és az FEurdpai Gazdasigi Térségrsl szolo
megéllapodasban részes més allam, tovdbbd az az dllam, amelynek allampolgira az
Eurépai Uni6 és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl szbld
megéllapodasban nem részes allam kozstt 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrol szolé megdllapodasban részes allam allampolgdrdval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mis
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzbinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsolédsd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz,

Alnevesités: személyes adat olyan médon t6riénd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megdllapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE TRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekit adat megismerésének szabalyai

A kozérdekt adat megismerésére igényt kell benyfijtani Priigyi Kozis Onkormdnyzati
Hivataldhoz, (3925 Priigyi Kossuth Lajos utca 3.). Az igény beny(jtasdval egyidejiileg
kezdetét veszi az eljards. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt szdban kozolheti, illetve
irasban béarki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére t6rténé tovabbitas
céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen tigyfélfogadasi idében:

Hétfo: 8:00—-12.00 4ra
Szerda: 08:00— 12:00 6ra
Péntek: 08:00—12:00 ora

Prigyi Kozos Onkormdnyzati Hivatala 9



A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezben kzzéteendd adatok
nyilvinossdgra hozatalanak szabdlyzata

Telefonon tigyfélfogadasi id6ben :
06/47/572-313 Ugyfélszolgalat

Irasbeli igénybejelentést a kivetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: 3925 Priigy, Kossuth Lajos utca 3.

Postai tton:

3925 Priigy, Kossuth Lajos utca 3.

Elektronikus uton: e-mail cim

igazgatas@prugy.hu
Faxon: 06/47 572-317
Az igénylé kérheti:
— kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
— kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,

— kozérdek(i adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.

r_rr

A kozérdekil adatok szolgiltatasaért kijelslt, felelds szervezeti egységek és személyek listdjat
az 1. szamii melléklet tartalmazza.

Az Info tdrvény dltal meghatérozott altalanos kdzzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmil. melléklet tartalmazza harom pontban (l. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kdzérdekii adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.prugy.hu honlapon vagy irasos formdban az &nkormanyzat
hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (stb.) méar nyilvanossagra
keriilt, és az igy, az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.} szdban azonnal teljesithet és az igényld szamdra kielégito.

A kdzérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy ligyintéz6je — a megkeresés formajatdl fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvdlaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irdsbeli
tdjékoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai dton (cd,
dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iligyintézd
kiteles az ligy szdmdt, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmaz6 feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve
a feljegyzés tartalmarol a jegyzot 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét
a feljegyzésen igazolni kell.
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Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
jrdsos megkeresés madjairdl és formajarél. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyrd] a jegyzdt, 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitltésével, vagy az altala irt tetszbleges formaban nyujthatja be a hivatalnak cimezve. Az
igénybejelentt lap a szabédlyzat 3. szdmi mellékietét képezi. A tetszbleges formaban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelento lapon szerepld informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.prugy.hu honlaprédl is letslthets.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kitelezett koztisztviseld § napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetbje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kévetben a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett kdztisztviselé azt a
jegyztének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrd] az igénylonek az igény kézhezvételétd] szamitott 8
napon belill tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kézérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjténak pontositas c€ljabdl vissza kell juttatni, melynek mindgsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelos.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijeldlt dolgoz6 koteles abban segitséget nyiijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzot tijékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekili adat megismerese irdnti igény elGterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
dltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni, Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekll adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Priigyi Kozos Onkormanyzati Hivatala 11



A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jéar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lechet elutasitani arra valé hivatkozédssal, hogy annak k&zértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel a kozérdekil adatot tartalmazd adatbdzisr6l térténdé mdasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsinak szabélyait a 4. szdmiu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megdllapitott dijakat évente februdr 15-ig felill kell vizsgdlni, ennck elvégzéséért a
kozséggazddlkodidsi csoportvezetd felelds. A fizetendd koltségtérités dsszegérdl az igénylot —
az igény teljesitését megeldzOen — tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi kéltségelemeket kell figyelembe
venni:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
dsszefliggd munkaerd-raforditds kdltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-¢ az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld villalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatdo szamlat allit ki és adatok
atadaséaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekll adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy elektronikus Gton értesiteni kell az igényl6t. A kozérdekli adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vilasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé
tajékoztatast — beleértve az eljard birdsdg megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor errdl a
Jjegyzo' 8 naptdri napon beliil tdjékoztatia az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvéntartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.

napjaig téjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
igazgatdsi ligyintézo felelds.
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4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kdzérdekili adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kiltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdésighoz fordulhat az Inf6. torvény 31. §-dban foglalt eljardsi
rendnek megfelelen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a maésolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

IIL
A KOTELEZOEN KGZZETEEI\{DG ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga

A Hivatal feladatkérébe tartozé tigyekben — kiilondsen az Gnkormanyzati koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhasznilasara és az
erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan — a koézvélemény pontos és
gyors tajékoztatdsdnak biztositasa és kotelezettségeének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatassal hozzaférhetdvé teszi az dnkormanyzat és a
hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatési kitelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonbsen a szerv:

— hataskdrére, illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredményességének értékelésére,

— birtokaban lév6 adatfajtakra,

— gazdalkodasdra vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat az 6nkormanyzat honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldéllitasardl és hatdridére torténd megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl €s aktualitasardl kdzzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a felelosségi koriikbe tartozé adatok kézzétételével kapcsolatos

meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos személyek utjan is
ellathatjak.
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A kozérdekii adatokat Priigyi K6zség Onkorményzata honlapjan a www.prugy.hu honlapon
kell kdzzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 a kijelslt delgozd Utjan gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekévetkezett viltozast kdvetd 5 munkanapon beliil el kell végezni.

Az Onkormanyzat honlapja miik&désének biztositasaért, az adatkdzld feladatainak ellatasaért
a jegyzd altal kijelslt személy felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elhéritasardl,

b) a hozzi megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységttl szérmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezségérdl),

d) az adatallomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitdsinak
napldzasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelds6k elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasdrdl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyzd - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkdrt
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kzzétételi lista).

A jegyzd a kdzzétételi listaban nem szereplé kdzérdekll adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, s a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmerlilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkézlével egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kizzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formétumban, I0 napon belil ecljuttatia az adatkdzl6héz vagy kozvetlenill az
adatbazisba rogziti. A felhasznalé altal kitdltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelds
letslthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézldnek, illetve ilyen formatumban
teszi kozze.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkdzl6héz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkdzl6 ellendrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansiag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kézzétételnek.

Az adatkdzlé a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk6zl6é személy nevének naplozasardl.
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Az adatk6zlé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az ecgyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

v sy

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a kiilsd szakértd cég felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeritlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelos elGallitia a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat
tartalmazd, kiillon jogszabdlyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel

végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsinak szikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk&zlot,
aki az eltdvolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozeérdekit adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhetségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban napldzni kell a bekdvetkezd esemény datumét és idépontjat, valamint az azt
kezdemeényez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepl§ kozérdekl adatok a honlaprél kézzétételtdl szdmitott egy évig a
honlaprdél nem tdvolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitidsanak
idépontjara, illetve elézd allapota archivdlasinak (honlapon tartdsdnak) idétartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az irAnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kbzzétételi lista az adat eldz8 allapotanak archivumban tartdsat irja
el6, az adat frissit€se esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési idd eltelidig nem
sziintethetdé meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1Gj A4llapot
fellelhet8ségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmlen fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 dllapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekl( adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasdval Osszefliggd
kételezettségek teljesitésértl évente marcius 31-ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamolé alatamasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi marcius 15-ig
a jegyzé rendelkezésére bocsatjak. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatds forméja és az igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. februdr 4-t61 lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2016. jinius 30-4n kelt a
kozérdekl adatok megismerésére iranyul6 szabilyzat hatdlyat veszti.

s

A koltségvetési szerve vezetSinek® kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irdsokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmul mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejtileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabédlyzatban nevesitett
felelosségi, hatds €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

Priigy, 2020. januar 30.

Jegvzd

Priigy K6zség Onkormdnyzata vonatkozasaban a kézérdek( adatok megismerésére irdnyuld
szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

o Nk Ui

polgdrmester

Priigy, 2020. januér 30.

Taktakenéz Kozség Onkormanyzata vonatkozasiban a kozérdekll adatok megismerésére

iranyul6 szabalyzatban foglalt eléirasok értelemszer( alkalmazasat elrendelem.

Taktakenéz, 2020, januar 30.

.................................................

polgdrmester

Priigy Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozésaban a kozérdekli adatok
megismerésére  irdnyuld szabdlyzatban foglalt elbirdsok értelemszerli alkalmazasat
elrendelem. '

Priigy, 2020. januar 30.

......................................

* Koltségvetési szerv vezetdje alatt a gazddlkoddsi iigyrend 1. sz. mellékletét képezé azonosité listdban foglait
személyeket kell érteni.
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nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

Taktakenéz Kozségi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban a kozérdekii adatok

megismerésére iranyulé szabalyzatban foglalt eloirasok értelemszert alkalmazasat
elrendelem.

Taktakenéz, 2020. januar 30.

elnik

Priigy Kérnyéki Szocialis Alapellaté és Gyermekjoléti Tarsulas vonatkozasaban a kézérdekii
adatok megismerésére iranyuld szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerG alkalmazasat
elrendelem.

Priigy, 2020. janudr 30.

iarsuldsi tandes elndke

Priigy-Taktakenéz Szennyviz Beruhazé Onkorményzati Tarsulds vonatkozasiban a kozérdeki

adatok megismerésére iranyuld szabalyzatban foglalt eléirasok értelemszert alkalmazasat
elrendelem.

Priigy, 2020. januar 30.

tarsulasi tandcs elndke
Priigyi Mesevar Napkoziotthonos Ovoda vonatkozdsdban a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld szabélyzatban foglalt eléirasok értelemszer(i alkalmazasét elrendelem.

Priigy, 2020. januar 30.
dvoda vezets

Priigy Kozségi Szocidlis Szolgialtatdé Kézpont vonatkozésdban a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld szabdlyzatban foglalt eloirasok értelemszeri alkalmazasat
elrendelem.

Priigy, 2020. januar 30.

f/ / intézményvezeld
Taktakenéz Bobita Ovoda és Konyha yonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére

iranyul6 szabélyzatban foglalt eléirdsok Erfelemszerii alkalmazésat elrendelem.

Taktakenéz, 2020. januar 30.

..... Yoy a—.\‘a,....“ v Joln

--------------

dvoda vezeld

Priigyi Kézds Onkormdnyzali Hivatala 17



A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezden kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1. szdamiu mellékiet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijeldlt személyek

JeEYZO ..ot 47/572-311
THKATSAZ. . <. eeeeee sttt e 47/572-313
UgyTEISZOIZAIAL ...evvvveieieii e e e ee s e e e e e e v eeeerenes 47/572-313
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A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezGen kzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamii melléklet

neve, a szerkesztGség €s kiadd neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

Adat Frissités Megbrzés

1. | A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, A véltozisokat kivetden Az elézd allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elekironikus levéleime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetbségei

2. | Akozfeladatot ellito szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kivetden | Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

- 3. | A kozfeladatot ellito szerv vezetbinek és az A valtozasokat kévetben | Az elbzd allapot térlendd

egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztisa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kévetSen | Az el6zd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kvetden | Az elbzé allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kbzfeladatot ellatd szerv iranyitésa, A valtozasokat kdvetben | Az el6z6 allapot 1 évig
feligyelete vagy ellentrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasavai
alarendeltségében mitkiidd mas kdzfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatirozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv t5bbségi A valtozasokat kvetéen | Az el6zb dllapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével miikddd | azonnal archivumban tartdséval
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselSjének neve, a
kzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetben | Az el6zb éllapot 1 évig
kiizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartasdval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A viltozasokat kivetben | Az el6zo allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartaséval
kiltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok | A valtozédsokat kivetben | Az eldz6 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval
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1.

A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsdgi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennck hianyaban a kizfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat kSveten
azonnal

Az elézb dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, milkédésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kbzfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatérozd, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozdk, valamint a
szervezeti és mitkodési szabéalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyzat
hatalyos és teljes szivege

A valtozésokat kivetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl szold tdjékoztatd magyar €s
angol nyelven

A viltozasokat kivetden
azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

A helyi 6nkorméanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

g,onor

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartdsival

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatdsi dijak) meghatdrozasa,
alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benydjtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatdrideje
{elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd Otmutatok, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letSlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapesolddd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megilleté jogokrdl és az tigyfelet terheld
kitelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyhjtott vagy
ksltségvetésébol finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott A véltozasokat kisvetben | Az el6zb allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai | azonnal archivumban tartisaval
{név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérd&ives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvénos Negyedévente Az eléz allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozziférés madja, archivumban tartisaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv doniései elSkészitésének rendje, | A véltozasokat kivetden Az eléz8 allapot 1 évig
az allampolgdri kézremlikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokinyvei, illetve
osszefoglaldi; a testilleti szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza
9. | A tdrvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
Jogszabilytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hidanydban a | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benyijtas iddpontjat
testilletének nyilvanos iilésére benyujtott kdvetden azonnal
eldterjesztések a benyujtas id6pontjatél
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasival
11. | A kozfeladatot elldtd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12. | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo Az ¢l6z0 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
cllentrzések nyilvanos megallapitasai megismeresét
kdvetben
haladéktalanul
13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az elozo allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetbsége, az
informécids jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eloz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archfvumban tartasival
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozdsuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az eléz8 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai
16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara irdinyuld | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
szerz6dések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartdsaval
ellato szerv az egyik szerzdo fél
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 A viltozisokat kbvetden | Az eldzb allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhaszndldsara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo dltaldnos szerzddési feltételek
18. | A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilénés | A véltozdsokat kbvetden | Az eléz6 allapot torlendd

és egyedi kizzétételi lista

azonnal
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19.

A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében levo, a
kézadatok tjrahasznositisaro] sz6ld torvény
szerint Wjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listdja a rendelkezésre all
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kézadatok Gjrahasznositésard] sz616 torvény
szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelslésével

A valtozdsokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z§ allapot 1 évig
archivumban tartisival

20.

A 19. sor szerinti kSzadatok és kulturalis
kizadatok ujrahasznositdsara vonatkozé altalinos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A viltozasokat kvetd 15
napon beliil

Az el6zb llapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturélis
kizadatok tjrahasznositas céljabol trténd
rendelkezésre bocsatisaért fizetendd dijak
Altalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képezd
tényezikkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon belitl

Az ¢l6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok tijrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozdsokat kivetd 15
napon beliil

won

Az el6z6 dllapot térlendd

23,

A kézfeladatot ellatd szerv altal megkstott, a
kézadatok Gjrahasznositasarol sz016 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz8d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak, tirgyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozisokat kisvetd 15
napon beliil

w_n s

Az elbzb allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kitott, a
kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo tdrvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szvege

A vialtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot torlendd

25,

A kozadatok Ojrahasznositasdro] szold torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabélyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kitelezé erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutaté hivatkozas), amely az Ojrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsathatd kizadat
gylijiésével, elodllitisaval, feldolgozdsaval és
terjesztésével sszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vals fedezését itja el6 a
kizfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon belilf

Az el6z6 allapot torlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves kéltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoloja

A viltozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kbvets 10
évig

A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozéd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtdja
és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiiton jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsival

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tAmogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kzzététel elGtt a kbltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dbntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

Az dllamhaztartas pénzeszkizei
felhaszndlasaval, az 4llamhaztartashoz tartozd
vagyonnal torténé gazdalkodassal dsszefliggo,
dtmillié forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
ériékdi jog Atadasdra, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), trgya, a szerzOdést kistd felek neve, a
szerzédés értéke, hatarozott iddre kdtott
szerzOdés esetében annak id&tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célll beszerzések adatai és a minGsitett
adatok, fovabba a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015.
évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések €s az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerzidés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotott - Altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgltatast kel érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kiziil a magasabb 8sszeget kell figyelembe
venni. Az idbszakonként visszatérG - egy évnél
hosszabb id&tartamra kotstt - szerzbdéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgiltatis egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyl szerzddések értékét egybe
kell szimitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kbvetd 5
évig
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5. | A koncesszi6rél sz6l6 torvényben meghatarozoit | Negyedévente A kiiltn jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palydzat eredménye) archivumban tartdsdval

6. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem Negyedévente A kiiln jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tAmogatasara, fogialkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervel szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokikal osszefliggd kifizetésre) forditott,

Htmillio forintot meghaladé kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivamban tartasaval
szerzédések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotot archivumbantartasaval
szerzbdésekrol)
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A kozérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

3. szdmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szivegrész alahiazandé):

Az adatokrdl szdbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AllIrott ..ovvvriienie e, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szévegrész alahuzandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az dltalam kért informaciokrél csak olyan formaban és mddon kaphatok
tijékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé kéltséget a ................. Onkormanyzatnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
dsszefliggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfelel6 szévegrész aldhizando)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .......coovviniiiiiiiiii

G e

E-mail cim: ..o

.........................................

igényld alairdsa
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A kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kistelez8en kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

4. szdami melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekl adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithaté kéltségtérités mértékérdl szol6 30172016, (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabdlyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, és az igény az
adatot tartalmazd nyilvinos forrds megjelolésével kerill teljesitésre, a tajékoztatasért -
amennyiben a 4, § alapjan mas koltség nem meriil fel - 5000 Ft koltségtéritést sziikscges
megallapitani.’

>A kozérdekti adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koliségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.)
Korm. rendelet 4/A. §-a. Beiktatta: 360/2019. (XII. 30.) Korm. rendelet 154. §. Hatdlyos: 2020. I 1-tdl. 4
Jolyamatban lévé hatdsagi digyekben is alkalmazni kell.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok

nyilvanossigra hozatalanak szabdlyzata

Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

YeleETTE.S

Név Beosztas Kelt Alairas
/7 ( ’ *
Kouvdes Fvp 11 OLop BUE2ETEL | oo N W
—_— ; . ~0‘3 - 4
BL 6 TH HELY TS| O Brolig
, . Y r
Veveo  Vowm  (parmeesozl) T gy, 0% @H& Lot
20728 !
Drs™p  Fauasue PRTALO0S 0+ 6% O J&M| p
FRIALIC oG 407 | fLPoleAlbbsren | 0 0P -
0.0 e
‘ ‘ 2.2 /
deat. szt e - 7/// \
thcd (ASZLe WM.W{; o). 02 . (% /
PRUL  IMLELE CosuTEe I 020D, | Tulihe dnuers
. _ nod s oy
Voo Verns e$C2 & . . |2e2e o e
acc s i S LN nITERS o0l o4 Hrco Vonn
Da, Kool wlel i ?Eblu{w!frd PPN Dol s
ow (-7 E'VP (J 0P SR T\ ELE o0 0 J-’lwﬁw’
0y
PEOZIC G/ n o200 %J
HOLOZSUN DL B L WEYIhsTE L4 L. %
Yoy e PE o2 QY 051D ok J | -
PR THaE Lav) mTELd LU,
) 0100k & N\ =
Had NGz A Al A POLaARMESTEY. |
RS EL0SKe Lot '
Hopusbrit  WATAL L A RO EEL 2020 o3 Moara i dodol

GLEz ZoLTANrE

Priigyi Kozds Onkormdqyzati Hivatala

SuODdA VS =
el Y IETTES

9 o101 34

qﬁp,’a .







